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2 mensajes

SEBASTIAN MUNOZ MELENDEZ <smunozm@itp.edu.co> 22 de abril de 2026 a las 16:28
Para: LIDA MINGLAY ESPANA LOPEZ <Lmespana@itp.edu.co>
Cc: NILSA ANDREA SILVA CASTILLO <asilva@itp.edu.co>

Cordial saludo,

En el marco del seguimiento al Plan de Accion Institucional, articulado con el Plan de Desarrollo Institucional (PDI),
se dard inicio al reporte del Informe de Gestion correspondiente al primer trimestre del afio 2026, para lo cual se
informa que los formatos deben ser diligenciados en linea.

Los documentos se encuentran disponibles en el siguiente enlace:
https://drive.google.com/drive/folders/1GhZMcJTxsO3WNWiiSeflaHOP2I9sQYMp“?usp=drive_link

1. Formato Word - Informe de Gestidn Primer Trimestre 2026

En este documento encontrardn, para cada uno de los proyectos del PDI:
e Eje

Programa

Subprograma
Nombre del proyecto

Asi mismo, se dispone de espacios para:

e Describir las actividades desarrolladas durante el primer trimestre.
e Registrar el porcentaje de avance correspondiente al primer trimestre de 2026.
® Incluir evidencias (maximo cuatro (4) imagenes por proyecto, cuando aplique).

Indicaciones:

¢ Diligenciar unicamente los proyectos de los cuales son responsables.
e Registrar el porcentaje de avance real alcanzado durante el primer trimestre de 2026.
e Describir de manera clara y concreta las acciones ejecutadas.

2. Formato Excel — Seguimiento Plan de Accion 2026
En este archivo encontraran la siguiente informacion estructurada:

e Eje

e Programa

e Subprograma

e Nombre del proyecto

e Acciones / Actividades programadas 2026
e Cronograma de ejecucion

Indicaciones:


https://drive.google.com/drive/folders/1GhZMcJTxsO3WNWiiSeflaH0P2I9sQYMp?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1GhZMcJTxsO3WNWiiSeflaH0P2I9sQYMp?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1GhZMcJTxsO3WNWiiSeflaH0P2I9sQYMp?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1GhZMcJTxsO3WNWiiSeflaH0P2I9sQYMp?usp=drive_link

e Registrar el porcentaje de avance o cumplimiento de cada una de las acciones y actividades programadas, de
acuerdo con los tiempos definidos en el cronograma.

e Para cada accién o actividad, se debera cargar la evidencia correspondiente a través del enlace dispuesto en el
archivo Excel.

El porcentaje de avance reportado debera corresponder al nivel real de ejecucién de la actividad a la fecha de corte.

Fecha limite de diligenciamiento
La informacién debera quedar completamente diligenciada en los formatos a mas tardar el 8 de mayo de 2026.

El cumplimiento oportuno de este reporte es fundamental para el proceso de seguimiento institucional y la
consolidacion del informe de avance del Plan de Accién Institucional.

Quedo atento a cualquier inquietud

SEBASTIAN MUNOZ
NI Planeacion
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L

Aviso de Privacidad

Este mensaje y sus adjuntos son confidenciales y de uso exclusivo para el usuario a quien estd dirigido. Puede
contener informacidén amparada por la ley, por lo tanto, es unica y exclusiva del Instituto Tecnoldgico del Putumayo
y los terceros que se encuentren dentro del proceso de tramite. Si usted no es el destinatario especificado no debe

copiar, enviar o utilizar ninguna parte del mismo y/o de sus adjuntos.

LIDA MINGLAY ESPANA LOPEZ <Imespana@itp.edu.co> 8 de mayo de 2026 a las 14:02
Para: SEBASTIAN MUNOZ MELENDEZ <smunozm@itp.edu.co>, JHON ANDRES CERON <jaceron@itp.edu.co>,
planeacion@itp.edu.co

Cc: gipalacios@itp.edu.co

Buenas tardes

De manera atenta me permito informar que ya fue diligenciada y cargada la informacién correspondiente al
Informe de Gestidn del primer trimestre de la vigencia 2026 de la dependencia de Gestion Documental,
junto con las respectivas evidencias de soporte, conforme a los lineamientos establecidos.

Quedo atenta a cualquier observacién o informacién adicional que se requiera.

Atentamente
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